KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
TARAKLI KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

LE G
Tasinmaz Mal Zilyetligine : 15+5 Gun
- : . | -Matbu Dilekge
Yapilan Tecavuzlerin Vali )
-Kira Kontrati
ve Kaymakamliklarca “Tapu Belaesi
Onlenmesi Yollari P d
Matbu Dilekge ekinde agagida belirtilen belgeler eklenir. 90 Giin

Tuketici Sorunlari
Basvurusu

1-Basvuru Dilekcesi

2-Fatura

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi-Sozlesme vb.

Basvuru Belgeleri:

inceleme Bittikten

1-Kafe Muracaat Formu Sonra
2-Matbu Dilekge 1 Gun
Ticari Amagla internet 3-I§yer! Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir ornegi
Toplu Kullanim Saglayici 4-Vergi Levhasi
izin Belgesi 5-Ruhsat sahibinin/sorumlu Muduridn nufus cuzdan fotokopisi
9 6-Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesme
(Muracaat igin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asl gibidir islemi yapilarak
muracaat kabul edilir.
|zin belgesi alan is yerlerine yil icerisinde defaten denetim gergeklestirilir.)
. . , 15 Gun
Insan Haklari Ihlalleri
1-Basvuru Formu
Basvurusu
Yurt Digi Bakim Belgesi | 1-Yurt Disi Bakim Belgesi Formu 15 Dakika
2-Vukuath Nufus Kayit Ornegi
Gergek ve Tuzel Kisilerin | 1-Dilekge 15 Gilin

Ihbar ve Sikayet
Dilekceleri




7 |Kat Mulkiyeti Kanununa | 1-Bagvuru Dilekgesi 7 Gun
gore Kapici Dairesinin 2-Varsa Kapici Dairesinin, adi gegen kapiciya tahsis edildigine dair karar veya yazi.
Bosaltiimasi 3-Sozlesmenin Feshi Karari
4-Kat malikleri kurulu karari veya bu kurulca yoneticiye yetki verilmis ise yonetici karari
5-Kapiciya 15 gun sure verildigini belirten tebligat
8 |Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekce 15 Gin
Davranis llkeleri
9 14483 Sayili Memurlar ve | 1-Sikayet Dilekgesi 30+15 Giin
Diger Kamu Goarevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda
Karar
10 |Dosya Karar Ornegi 1-Basvuru Dilekgesi 1 Giln
Verilmesi
11 |Denek Kurulumu 1-Dilekce, dernek tuzugu, gecici yonetim kurulu, Gyelere ait kimlik fotokopisi,sabika kaydi 15 glin
Basvurusu
12 |Gorev Belgesi 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Saat
Mduracaatlari
13 |Muhtar izin Miracaatlar  |1-imzal, Miharla izin Talep Dilekgesi 1 Saat
14 |Yipranmig, Kaybolmusg 1-Muhtarlik MUhranan yiprandigi, kayboldugu veya galindigini bildiren dilekge. 1Ay
veya Calinmig Muhar 2-Dekont ve eski Berat
Muracaati
15 |Adli Sicil Sabika Kaydi 1-Nufus Cuzdani , Ehliyet ya da tanitici kimlik fotokopisi, Dilekge 10 dakika
16 |Apostil islemleri 1- Tasdik Edilecek Belge 15 Dakika
2- T.C Numarasi
3- Pasaport (yabanci vatandaglardan)
17 4982 Sayil Bilgi Edinme |1-Bagvuru Formu 15 Gun
Hakki Kanunu
18 |CIMER 1-Bagvuru Dilekgesi 15 Giin




Dilekcge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin ornegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,

Lokal (ickisiz/ickili) zi 3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile 5 Gln
19 BO a ('.g ISIZ/ICK ) ZIn aldiklari kararin 6rnegdi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
elgesi dizenlenmesi : , o - AR . N .
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari ornegi,
4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller icin
Bayindirlik ve iskan Midurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.
20 {2860 Sayili Yardim Dilek¢e Ekine asagida belirtilen belgeler eklenir
Toplama Kanunu 1- Godrevlendirilenlerin Nufus Clzdani Fotokopisi
kapsaminda yapilan 2- Gorevlendirilenlerin ikametgah ilmiihaberi
islemler 3-Resmi kurumdan alinan izin yazisi 3 Gin
4- Gorevlendirilen kigilerin sabika kayitlari
5- ikiser adet fotograf
6-Toplanacak yardim miktarini gosterir kesif 6zeti
7- Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi
21 |3713 Sayil Terorle Sehit ve Gazi Yakini is basvurusu icin gerekli evraklar 30 Dakika

Mucadele Kanunu gereqi

Sehit ve Gazi islemler

1-Nufus Clzdan Fotokopisi

2- 1 adet resim

3-ikametgah iimihaberi

4- Niifus Kayit Ornegi (Tim Aileyi iceren)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien sirede tamamlanmasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Tarakli Kaymakamligi
: ismail GUROL isim

ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakam

isim : Abdullah KURT
Unvan : Yazi Igleri Muduri Unvan : Tarakli Kaymakami
Adres : Tarakh Kaymakamhgi Adres : Tarakli Kaymakamhgi
Tel. : 264 491 2400 Tel : 264 491 2244

Faks 1 264 491 2400 Faks : 264 491 2400
e-Posta ) e-Posta :




